
 

 

                        

  บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียนชีลองวิทยา  สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาชัยภูมิ 

ที่                                                                 วันที่             
เรื่อง    รายงานขอซื้อน้ำมันเช้ือเพลิง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนชีลองวิทยา 

        ด้วยงานยานพาหนะ กลุ ่มบริหารทั ่วไป มีความประสงค์จะจัดซื ้อน้ำมันเชื ้อเพลิง โดยวิธี
เฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
 1. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง เพื่อจัดซื้อวัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่นเพื่อใช้เติม
เชื้อเพลิงสำหรับครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่งของราชการ ได้แก่ 1.รถยนต์หมายเลขทะเบียน 40 - 0254 
ชัยภูมิ 2. หมายเลขทะเบียน นข 3635 ชัยภูม ิและ 3. หมายเลขทะเบียน นข 5215 ชัยภูมิ 
 2. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
     น้ำมันเช้ือเพลิงชนิด ดีเซล (เบิกจ่ายตามปริมาณท่ีใช้จริง)   
 3. ราคากลางของพัสดุที่จะซ้ือ   
                    ราคาขายของสถานีบริการน้ำมัน ณ วันท่ีทำการซื้อน้ำมันเช้ือเพลิงและหล่อล่ืน ซึ่งเป็นราคาท่ี
ควบคุมการกำหนดราคาโดยกระทรวงพลังงาน                       
 4. วงเงินที่จะซ้ือ ภายในวงเงิน                บาท (                                                  ) 
 5. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุ เติมน้ำมันเช้ือเพลิงประจำเดือน................................................. 
 6. วิธีที่จะซ้ือหรือจ้าง และเหตุผลที่จะต้องซ้ือหรือจ้างโดยวิธีนั้น 
     ดำเนินการด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐพ.ศ. 2560 มาตรา 56 (2) (ข) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุท่ีมีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการท่ัวไป 
และมีวงเง ินในการจัดซื ้อจัดจ้างครั ้งหนึ ่งไม่เกินวงเง ินตามที ่กำหนดในกฎกระทรวง ประกอบหนังสือ
คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 
179 ลงวันท่ี 9 เมษายน 2561 
 7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
                    การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 
 8. การขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการต่างๆ 
     คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
  1................................................................ตำแหน่ง .............................ประธานกรรมการ 
  2................................................................ตำแหน่ง..............................กรรมการ 
  3................................................................ตำแหน่ง..............................กรรมการ 
                   มีหน้าที่ เป็นผู้จัดซื้อน้ำมันเชื้อเพลิง โดยให้ปฏิบัติหน้าที่ตามคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 179 ลงวันท่ี 9 เมษายน 2561 
    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบและอนุมัติให้แต่งต้ังคณะกรรมการดังกล่าว 
      
     ลงช่ือ................................................... 
                (นางสาวอริสา แดงพรม) 
                       เจ้าหน้าท่ี 
 



 

ความเห็นของหัวหน้าเจ้าหน้าที่    ความเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียน 
   -  เพื่อโปรดพิจารณา          - เพื่อโปรดพิจารณา 
   -  เห็นควรอนุมัติ          - เห็นควรอนุมัติ 
 

ลงช่ือ      หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี   ลงช่ือ                             รองผู้อำนวยการฯ 
          (นายปุลวัชร ภิรมย์ชม)           (นายกฤษดากร พลมณี) 
วันท่ี                           วันท่ี                                 

     

     คำส่ัง 
         - เห็นชอบ 
          - อนุมัติ 
 
 
                ลงช่ือ     
                     (นางพัชรณัฎฐ์  พลมณี) 
                            ผู้อำนวยการโรงเรียนชีลองวิทยา 
           วันท่ี                              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

                          

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียนชีลองวิทยา  สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาชัยภูมิ 
ท่ี        ศธ 04099.08/พัสดุ                                     วันท่ี                  
เรื่อง   ขอส่งใบสำคัญเบิกจ่ายค่าวัสดุเช้ือเพลิง  ประจำเดือน ..........................   

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนชีลองวิทยา 

        ตามที่โรงเรียนชีลองวิทยา ได้เห็นชอบรายงานขอซื้อน้ำมันเชื ้อเพลิง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  
วงเงิน............................. บาท (...................................................) ลงวันท่ี .................................................... นั้น  

 งานยานพาหนะ ขอส่งใบสำคัญเบิกจ่ายเป็นค่าวัสดุเช้ือเพลิง ประจำเดือน...................จำนวน ...... 
รายการ เป็นเงิน............................บาท (...............................................................) และหลักฐานทะเบียนคุมการ
จัดซื้อน้ำมันเช้ือเพลิงท่ีแนบ 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป 

        ลงช่ือ ................................................. 
                (นางสาวอริสา แดงพรม)      
                     เจ้าหน้าท่ี    
 

ความเห็นของหัวหน้าเจ้าหน้าที่    ความเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียน 
   -  เพื่อโปรดพิจารณา          - เพื่อโปรดพิจารณา 
   -  เห็นควรอนุมัติ          - เห็นควรอนุมัติ 
 
 

ลงช่ือ .......................................... หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี   ลงช่ือ......................................รองผู้อำนวยการฯ 
         (นายปุลวัชร ภิรมย์ชม)          (นายกฤษดากร พลมณี) 
วันท่ี                              วันท่ี                                      
 

    คำส่ัง 
         - อนุมัติเบิกจ่าย 
 
                ลงช่ือ     
                      (นางพัชรณัฎฐ์  พลมณี) 
                            ผู้อำนวยการโรงเรียนชีลองวิทยา 
           วันท่ี                                   
 
 
 
 
 
 



 
 

ใบสั่งซื้อ สั่งจ้าง 
                                                           

ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ห้างหุ้นส่วนจำกัด เจริญทรัพย์ชัยภูมิ 
ท่ีอยู่   เลขท่ี 497 ม.2 ต.รอบเมือง อ.เมืองชัยภูมิ    
จ.ชัยภูมิ 36000                                           
โทรศัพท์  - 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี  0403555002933 
 

โรงเรียนชีลองวิทยา  
208 ตำบลชีลอง อำเภอเมืองชัยภูมิ  
จังหวัดชัยภูมิ 36000  

                 เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 0994000800321 

ตามท่ี (บริษัท/ห้างหุ้นส่วน/ร้าน)  ห้างหุ้นส่วนจำกัด เจริญทรัพย์ชัยภูมิ  ได้เสนอราคา 
ไว้ต่อ โรงเรียนชีลองวิทยา ซึ่งได้รับราคาและตกลงซื้อ จ้าง ตามรายการดังต่อไปนี้  

ลำดับ รายการ จำนวน ราคาต่อหน่วย 
(บาท) 

จำนวนเงิน 
(บาท) 

     
     

     
     
     
     

 
(....................................................................................) 

รวมเป็นเงิน  
ภาษีมูลค่าเพิ่ม  

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  
 
การส่ังซื้อ ส่ังจ้าง อยู่ภายใต้เงื่อนไขต่อไปนี้ 
    1. กำหนดส่งมอบภายใน 1 วัน นับถัดจากวันท่ีผู้ขาย/ผู้รับจ้างได้รับใบส่ังซื้อ  

2. ครบกำหนดส่งมอบวันท่ี ........................................ 
3. สถานท่ีส่งมอบ โรงเรียนชีลองวิทยา 

    4. สงวนสิทธิ์ค่าปรับกรณีส่งมอบเกินกำหนดโดยคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.10 นับต้ังแต่วันท่ี
ล่วงเลยกำหนดแล้วเสร็จตามใบส่ังซื้อจนถึงวันท่ีงานแล้วเสร็จบริบูรณ์      
                                                                                                            

 ลงช่ือ .......................................... ผู้ส่ังซื้อ/จ้าง 
                                                                         (นางพัชรณัฎฐ์ พลมณี)                                                                   
                                                                        ผู้อำนวยการโรงเรียนชีลองวิทยา 
                                                            วันท่ี ............................................ 
 
 
                                                         ลงช่ือ ........................................ ผู้ขาย /ผู้รับจ้าง 
                                                                      (............................................)           
                                                                         วันท่ี .............................................  
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เลขท่ี......../.......... 



 
 

ใบตรวจรับการจัดซ้ือ/จัดจ้าง 
(ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 175) 

                              
   วันท่ี......................................... 

 
 

 ตาม ใบส่ังซื้อส่ังจ้างเลขท่ี...............ลงวันท่ี.............................................. โรงเรียนชีลองวิทยา  
ได้ตกลงซื้อ/จ้างกับ  หจก.เจริญทรัพย์ชัยภูมิ           สำหรับโครงการ งานบริการยานพาหนะโรงเรียน  
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เป็นจำนวนเงินท้ังส้ิน..................................(..................................................................................) 

 
  ผู้ตรวจรับพัสดุ ได้ตรวจรับงานแล้ว ผลปรากฏว่า ดังนี้ 
 
  1. ผลการตรวจรับ 
       ถูกต้อง 
       ครบถ้วนตามสัญญา 
       ไม่ครบถ้วนตามสัญญา 
 
  2. ค่าปรับ 
       มีค่าปรับ 
       ไม่มีค่าปรับ 
 
  3. การเบิกจ่ายเงิน 
     เบิกจ่ายเงินเป็นจำนวนท้ังส้ิน................................บาท 
 
 
 
 
     ลงช่ือ.........................................................ผู้ตรวจรบัพัสดุ 
          (___________________________) 
 
 
 
หมายเหตุ   ใช้กับการจัดซื้อหรือจัดจ้างพัสดุ (ท่ีมิใช่งานก่อสร้าง) 
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